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1、印刷平台登录和退出

1.1、打开网站

双击打开电脑桌面的IE浏览器[image: image2.jpg]-4

Internet
Eeplorer




，在地址栏输入www.b2bys.com，进入“广东省印刷行业信息管理平台（企业端）”的主界面。如图1-1
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图1-1

【印刷行业信息管理系统】，是各印刷企业相关操作人员登录填报的。

关注微信公众号，可以收到通知及审批信息等咨询。如图1-2
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图1-2

1.2、登录

打开首页后，请点击【印刷行业信息管理系统】，进入企业登录界面。如图2
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图2

在此界面输入企业编码、密码以及验证码，正确录入以上三项信息后，点击登录，转入该企业的印刷行业信息管理平台界面。需要注意的有：

A、企业编码是指企业登录平台的一个编号，而不是号码；编码是企业的印刷经营许可证证号。该证号印在每个企业的印刷许可证的右上角，为10位数字

B、密码在默认的情况下是888888，企业用初始密码进入平台后，可自行修改密码。如果忘了密码请联系军软公司维护电话。

C、验证码是一个随机号码，操作员只需根据右边所出现的数字及字母填入框格，验证码的长度总共是5位，其中包括数字和字母。若是看不清，请点击“看不清”刷新界面。验证码每次登录都不一样，如果提示验证码出错，请刷新页面再重新输入。

1.3、首页介绍

输入企业编码、密码和验证码后，点击【登录】按钮转入企业首页。如图3
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图3

如图3所示，平台的界面分成两部分，左边是菜单栏，右边是显示栏。平台所有的功能模块都显示在左边的菜单栏；包括信息提示、通知管理、企业资料、承印登记、境外业务、年报管理、政审管理、系统管理、查看协议、工具下载。点击左边的菜单栏选择需要操作的菜单进行相关的操作。

1.4、修改密码

点击“系统管理”—— “设定密码”可以修改默认的密码。修改后点击更新即可。如图4
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图4

1.5、退出系统

请点击左边功能菜单最下面的“退出系统”按钮退出。

2、年报管理功能操作

2.1、印刷企业网上年报流程图
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2.2、年报资料填报

2.2.1、进入年报申请

登录平台后，在左边的菜单栏中点击“年报管理”，如图5。
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图5

出现图6的各年度的年报管理后，可对年报进行管理，填写年报请点击“编辑”，年报通过后请点击“查看或打印”。
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图6

2.2.2、年报填写

选择需要填报年报，点击编辑，出现以下界面，如图6-1

年报期间，变更审批和年报可同时进行，但是年报业务优先办理。

[image: image11.png]SETFASFR, LTFHEE?
i SUMEESEREAMEEE. Bo
ERENRSEIER ; 5. SR
B RS
BN





点击“是”，进入填报页面，如图7。

功能页面根据企业类型不同而有所变化。
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图7

2.2.3、年报的填写的步骤

2.2.3.1先选择填写的栏； 

2.2.3.2填写数据；每填完一栏数据后点击“保存”，系统提示保存成功后再填下一栏的数据。

A、填写“基本资料”，请看图8：
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图8

注意：a、灰色字体是无法修改的。如要修改请在左边菜单栏“政审管理”——“变更申请”中修改。b、完整填写资料后请点击保存，系统会提示保存成功，若是没有弹出保存成功的提示框，界面上则会出现红色字体提示哪里填写未完整或者填写错误。

B、填写“财务指标”，请看图9。
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图9

注意：a、企业必须填写的真实的数据，没数据的可以填0,但不能空白；b、币种单位是“万元人民币”，无论外资企业还是内资企业，此处的币种单位全部换算成“万元人民币”；c、各数值需真实填写

C、填写“负责人信息”，请看图10。
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图10

注：a、第一个必须填写法人的资料，可以填写2个或者2个以上负责人信息；如需填写多个，请点击“新增”输入信息

b、是否通过法规培训，法人参加过法规培训并取得法规证的此处请选“是”，同时法规培训证编号和发证日期必须填上；如果选择“否”，后面不用填，因为法人没有取得法规证，企业是不能通过年报的，请在“需要说明问题”里说明没有法规证的原因。

D、填写“投资股东”，请看图11。
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图11

注:a、请按实际情况填写投资者名称、出资额、以及注册地，出资比例不需要填写，此处由系统自动生成；b、若有多个投资股东，请点击“新增”录入投资股东的信息；c、所填写的全部股东的出资额之和等于基本资料中的注册资本
E、填写“外资投资”。请看图12。
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图12

注：如有外资投资，请如实填写，若无，则无需填写。

F、填写“数字印刷”。请看图13。
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图13

注：如有数字印刷设备，请如实填写，若无，则无需填写。

G、填写“从业人员”，请看图14。
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图14

注：a、企业必须填写真实的数据，没数据的请填0,不能空白；b、从业人员总数无需填写，是由系统自动生成，从业人员总数=管理人员+技术人员+其他人员。

H、填写“产品产量”，请看图15。
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图15

注：a、企业必须填写真实的数据，在其经营范围内，若该项没有产量的，请填0，不能空白；b、企业只填写自己经营范围内的产量，否则为超范围经营；如包装装潢企业只能填写包装装潢印刷品产量和其他印刷品印刷产量，无法填写书刊印刷产量。c、填写时请注意单位换算

I、填写“质量认证”，请看图16。
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图16

注：如有获认证时间和认证种类的，请如实填写，若无，则无需填写。

J、填写“印刷设备”，请看图17。

[image: image22.png]HERE

R
0 mRRE
[ s
1 bl
L mEE
L BBPE G BT

=E
L RnE
e
[ TaT®:
a2 mxs

s

TIDEF ERMH120924

LE£® | ranewns: wn

EAWH  USEE ARARE  RREF SRR BFOR AR FRAFE  GEWE
Eiige BEABH  EAER BRUGE  OZRE  MEBOE SAER

HFEORI BRI

EHAE:

1o ARSDENG & EDRI ol L/ A S0 S UL LRI HE PRI BLLE B Eht FRENENRIRE .

2. BERSEENRIR DR b LAA SIS ERIFHEE PR, MO, RO, LOFEREFNIRE.
3. BAREDRIR DRI ol LA G 1 S UL LRI EFINTIRE .

4 B-TATNEBLAES, THET. HERASAERES.

5. EEMRRENAMRENES. DRREENLNRNIREHE: BHERDH. EEEDBHN. HFORN. FHRDRI. LFDRIHL. MAREDRI
. SMREDRIAL. & HEDRIAL. AR, FARGDRML. ATROBN. SHIRE. SHL. BOH. RERBORI. KRAEDRI. DEEHL. FER
AR REHEA .

EEXERER
BEEH BENS His By EFER BEFR Eii- 4 X3 BNE BHGE AR &
X [smgnay /B0 [broo |[A [f2o10 | o0 | 1% v|me w|#m o] 10| AR v]1 |
[l B v | P jws | o | 2 vle vem v 5 | ARm v ]

VI,

R EWL-MF-NRA #[1|(Go)





图17
注：a、出版物印刷企业必须具备2台以上最近十年生产的四色以上自动对开胶印印刷设备。

b、包装装潢印刷品印刷企业必须具备2台以上最近十年生产的胶印、凹印、柔印、丝印等及后序加工设备。

c、其他印刷品印刷企业必须具备1台以上胶印机及后序加工设备。

d、请正确选择“设备类型”。

e、注意设备单价的计量单位为“万元”。

f、每一项内容的数据必须填写，不能留空。请准确填写开度及色数。

g、若有多台印刷机，请点击“新增”录入印刷机信息，然后保存。

K、填写“数字印刷机”，请看图18。
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图18

注：a、有数字印刷机的企业需填写这一栏，无数字印刷机的企业则无需填写；b、点击“新增”录入数字印刷机信息，然后保存。

L、填写“绿色印刷”，请看图19
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图19

注：按实际情况填写后点击保存即可

M、填写“其他设备”，请看图20。
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图20

注：a、请正确选择“设备类型”。

b、注意设备单价的计量单位为“万元”。

d、点击“新增”录入其他设备的信息，然后保存。

e、点击红色交叉为删除该条记录

N、重大事件，如图21
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图21

注：本栏目不需要企业填报，由系统自动根据企业的每次申报而自动生成记录。

O、违规记录，如图22
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图22

注：本栏目不需要企业填报，记录了执法部门检查的违规情况。若存在违规记录，且未完成整改，则年报不予通过。

P、填写需说明问题，如图23
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图23

注：对本次年报中的特殊情况进行说明。此项为必填项，没有需要说明问题的请填“无”。
Q、填写自查报告，如图24
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图24

注：自查报告有16项，需要完整填写并且保存。

S、填写“专利情况”，如图26
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图26

注：请如实填写企业的所获专利情况，若没有持有专利，则不需填写

T、上传“附件详情”，如图27（由于各地市具体情况不同，“附件详情”这一功能键由当地市主管部门开通。）
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图27

“附件详情”的图片上传。之前已经传过的，可以不用上传图片，如果有做变更的企业和去年刚新设立的企业必须重新上传图片。查看图片和上传图片，这里分两个部分介绍：

a、查看之前上传过的文件：在查看WORD文档时不能直接按“查看”，需点击“下载”，下载后才能查看（图28）；查看图片时则可直接点击“打开”，查看图片（图29）
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图28
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图29

b、上传图片：在介绍图片上传的方法前，先跟大家介绍一下图片扫描的问题。扫描图片时，图片大小需小于或等于800×600像素，可以是彩色或黑白，建议扫描时把扫描仪的DPI设置为96，再扫描。图片格式用JPG格式。下面将介绍图片上传的两种方法：

第一：上传单张图片，如，工商营业执照副本、印刷经营许可证副本、法人法规培训证、身份证、外商投资批准证（只有外资企业才要传）；点击“[image: image34.bmp]”上传,出现以下界面。如图30：
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图30

点击“浏览”弹出以下窗口。如图31
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图31

选择要上传的图片，点击“打开”后，页面转成图32
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图32

点击“上传”，出现提示框(图33)。若是上传成功，则会出现“上传成功”的提示(图34)。
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  图33
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  图34

最后点“确定”，图片上传成功后，相对应的“是否上传”那一行变成绿色的钩，如图35
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图35

图片上传成功后点击“[image: image41.bmp]”可查看已经上传的图片。点击“[image: image42.bmp]”为删除已经上传过的图片（图36）。
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     图36

第二、上传多张图片，如：验资报告，五项制度。需要先把图片插入WORD，然后再上传WORD文件（WORD文件大小不能超过2M）。查看的时候按上面介绍的方法查看。

2.2.4、年报的上报及审批

2.2.4.1、所有数据栏的数据需填写完整，并且确认无误后点击“上报”如图37，系统提示上报成功后请耐心等待管理部门审批，图38 
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图37
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图38

“审批状态”简单介绍。请看图39：
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图39

A、点击“状态”按钮打开年报流程（上图供参考，各地市审批环节可能不同），图中表明，该企业现在正处于市局批准状态，需要等待市文广新局相关人员审批，若此一环节审批通过了，则会自动进入到下一环节：省级批准，如图40
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图40

B、若是省局已经审批了，则会显示以下界面（图41）。企业可以直接打印年报表和回执表。若是遇到被退回的情况，请点击“审批记录”查看被退回的原因，按照退回原因修改后重新上报，等待审批。
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图41

C、审批状态分别有：上报、县级批准、、市级批准、省级批准、通过、退回。

（1）、上报：是指企业已经成功在网上申报年报资料

（2）、县级批准：是指已经上报了年报资料，县级主管部门正在审核。此时，只需等待管理部门审核，留意审批状态即可。

（3）、市级批准：县级主管部门已经批准，市级主管部门正在审核。此时，只需等待市局审核，留意审批状态即可。

（4）、省级批准：市级主管部门已经批准，省级主管部门正在终审。此时，只需等待省局审核，留意审批状态即可。

（5）、通过：年报通过，可以打印年报回执和年报表。

（6）、退回：指初审或终审不通过，需要重新填写并上报。

2.2.5、年审表、回执的打印

2.2.5.1、年报状态通过后，点击该年报后面的查看或打印，进入资料页面。
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图6

A、年报通过后，在平台的上面出现“打印年报表“和”打印回执表“的按钮。如图42
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图42

B、点击“打印年报表”或“打印回执表”时弹出一个提示窗口，如图43
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图43

如果之前没有安装PDF阅读器的，可以按“取消”按钮，自动进去下载界面，下载完毕后再安装。如果已经安装PDF阅读器，此处直接点击确定，进入一个预览页面，然后点击文件，找到打印，点击打印就可以了（在打印前请先确定你的电脑是否安装了打印机）。如图44
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图44

或者点击下图的红色标示，直接按此按钮打印也可以。图45：
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图45

同样的道理，打印回执的方法也是一样的。此处不再作介绍。

C、需要注意的有：在打印年报表和打印回执之前，电脑必须先安装“Adobe PDF工具”。PDF阅读器可以在平台的左边“工具下载”—“PDF阅读器下载”进行下载，点击保存后开始下载（图46）。
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图46

D、“Adobe PDF工具下载”下载完成后需进行安装。安装完成后可以打印。

3、后记

本说明如有疏漏之处请多多指教，在使用过程中如有何疑问请联系我们的维护服务人员。

维护电话：020-87733788转218、328、211

传  真：020-87733785

客服QQ：2355379473 2355379474


1
地址：中国广州市广园东路2193号时代新世界中心北塔30层  邮政编码：510500

电话：020-87733788  传真：020-87733785

网站：www.jr81.com  电子邮件：2355379473@jr81.com
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